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VERBALE DEL COLLEGIO DOCENTI UNITARIO n° 01 

del 02 SETTEMBRE 2024 

 

Il giorno 02 settembre 2024, alle ore 17.00, in modalità a distanza attraverso l’applicazione 

Google Hangout Meet, convocato nei modi prescritti, si è riunito il Collegio Unitario del 

personale docente, per la trattazione del seguente ordine del giorno: 
 

1. Saluto del D.S. al Collegio; 

2. Lettura e approvazione del verbale precedente (consultabile Sito 

www.icdavanzatimastromatteo.edu.it); 

3. Suddivisione del periodo delle lezioni ai fini della valutazione; 

4. Nomina delegati del Dirigente scolastico: 

a. Collaboratore Vicario e collaboratori; 

b. Collaboratori responsabili di plesso S. Primaria via Tommaseo; 

c. Collaboratori responsabili di plesso S. Primaria viale della Resistenza; 

d. Responsabile di plesso S. Infanzia via Tommaseo; 

e. Responsabile di plesso S. Infanzia viale della Resistenza; 

f. Presidenti e segretari intersezione S. Infanzia; 

g. Presidenti e segretari interclasse S. Primaria; 

5. Proposte e/o conferme Referenti Dipart. disciplinari S.S.S. di I Grado; 

6. Proposte Referenti Dipart. disciplinari (Area linguistico- espressiva/Logico-matematica) S. 

P., almeno due nominativi per ogni Area; 

7. Criteri per l’assegnazione delle attività aggiuntive A.S. 2023/2024; 

8. Criteri per l’assegnazione delle ore eccedenti per copertura ore disponibili per l’intero 

anno scolastico 2023/2024; 

9. Nomina referenti Continuità/Accoglienza/Orientamento fra i vari ordini di scuola; 

10. Nomina Referenti Registro on line; 

11. Accesso delle famiglie al registro on line; 

12. Individuazione Aree Funzioni Strumentali; 

13. Nomina Referenti Prove Invalsi; 

14. Criteri Visite guidate e viaggi di istruzione; 

15. Nomina Referenti Visite guidate e viaggi di istruzione; 

16. Nomina Commissione Prove comuni (S.P./S.S.S. di I Grado); 

17. Nomina Coordinatori di Educazione civica d’Istituto per ogni ordine di scuola; 

18. Nomina Referenti di Educazione civica S. I./S. P./S.S.S. di I Grado; 

19. Nomina Gruppo GLI; 

20. Nomina Commissione Elettorale; 

21. Nomina Nucleo Interno di Valutazione A.S. 2023/2024; 

22. Criteri nomina supplenti/sostituzione docenti assenti 
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23. Proposte per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione 

cattolica; 

24. Individuazione tutor docenti neoassunti; 

25. Orario di ricevimento genitori; 

26. Svolgimento delle riunioni collegiali 

Comunicazioni. 
  PRES ASS 

1 ADORANTE LINA X   

2 ALBERGA ISABELLA X   

3 AMENDOLAGINE CONCITA X   

4 AMERUOSO NICOLETTA X   

5 ANACIELLO GIUSEPPE X   

6 ANDRIOLA ANNA X   

7 AUCIELLO MARIAGRAZIA X   

8 BARDARO STEFANIA X   

9 BITETTO TERESA X   

10 BRATTA ANNARITA X  

11 BORREGGINE ANNA RITA X   

12 CALAMITA CARMOSINA X   

13 CAMPANALE ANNAMARIA X   

14 CANDIRRI MARIA X   

15 CAMPOLONGO LUCIANO X  

16 CAPPA MARINA X   

17 CAPUTO ANNA RITA X   

18 CAPUTO DOROTEA X  

19 CARECCIA ANNA MARIA X   

20 CASSANO FRANCESCA X   

21 CASSANO GIULIA X   

22 CICCIOMESSERE ANTONIO X   

23 CLEMENTE GRAZIA X   

24 COLASUONNO ANGELA X   

25 COLASUONNO ANGELA PRIMARIA X   

26 COLASUONNO ANNA X   

27 COLASUONNO ALESSANDRA x  

28 COLASUONNO ISABELLA x  

29 COLAVITO MARIAGRAZIA X   

30 CONTALDI MARISA X   

31 COVIELLO ANNA X   

32 CUTRONE FILOMENA X   

33 CUTRONE TERESA X   

34 CUTRONE VALENTINA X   

35 D’ALBA VINCENZO x  

36 DALICANTE DOMENICA X   

37 DE BENEDICTIS CHIARA x  

38 DE LISO ROSALIA X   

39 DELLAPIGNA NICOLA X   

40 DELVECCHIO ELVIRA X   

41 DEMAURO FLORIANA X   

42 D'ERCOLE PATRIZIA X   

43 DI MOLA MARIA GRAZIA X   

44 DONATI MARIANGELA X   

45 FANTASTICO TIZIANA x  

46 ELAASSAR SARA X   

47 FIORENTINO ANGELOANTONIO X   

48 FIORIELLO DOROTEA X   

49 FLORIO ANTONIA X   

50 FUNARO ANGELA X   

51 GAGLIARDI CHIARA X   

52 GIOVANNIELLO TERESA X   

53 GUIDA MARIA x  

54 IVONE ROSANNA X   

55 LACASSIA ANNA X   

56 LANZELLOTTO ANGELA X   

57 LANZISERA EMMA X   
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58 LECCESE NATALIZIA X   

59 LIANTONIO CRESCENZA X   

60 LORUSSO ANNARITA X   

61 LOTTA ALESSANDRA X   

62 LOZITO NUNZIO X   

63 MAGGIO ANNA ANTONIA X   

64 MANOBIANCO LAURA X   

65 MASELLIS LUCIA X   

66 MASIELLO EUGENIA X   

67 MASTRANDREA ANNAMARIA X   

68 MASTRANDREA DOMENICA X   

69 MASTRANDREA TERESA X   

70 MASTROMATTEO MARIA X   

71 MINERVA ROSANNA X   

72 MINERVA TINA X   

73 MORGESE FRANCESCA X   

74 MOSSA MARIANGELA X   

75 MOSSA TERESA X   

76 NEGLIA MARIA DOMENICA X   

77 PACE DOROTEA X   

78 PAGANO GIACOMINA X   

79 PAGANO ROSA MARIA X   

80 PALERMO GRAZIANA X   

81 PALERMO ROSA X   

82 PANEBIANCO ROSALBA X   

83 PASCAZIO TONIA X   

84 PERILLO ANGELA X   

85 PERILLO ROMANA x  

86 PICCINONNA VINCENZA X   

87 POPOLIZIO ARCANGELO X   

88 PRIMO FRANCO X   

89 RANU' GIUSEPPE X   

90 RASO TERESA X   

91 RELLA ROSMENA X   

92 RICAPITO EUSEBIA X   

93 RINALDI GRAZIA x  

94 RIZZI ANTONIETTA X   

95 SACCENTE GABRIELLA X   

96 SALIERNO SABRINA   X 

97 SAULLE PASQUA X   

98 SAVINO ISABELLA X   

99 SAVINO TERESA X   

100 SBLANO ROSALIA X   

101 SCAROLA ANGELA   X 

102 SCIANNI BRIGIDA X   

103 SCICUTELLA ROSA X   

104 SCORESE ROSAMARIA X   

105 SFREGOLA LUCIA x  

106 SIGNORILE ANNA X   

107 SIGNORILE LICIA X   

108 STALLONE FILOMENA X   

109 STELLACCI MARIANNA X   

110 TAFURI MARICA X  

111 TATULLI NUZZI X   

112 TERLIZZESE ANNA X   

113 TESORO MARIAGRAZIA X   

114 TRICARICO ANNA X  

115 TUFARIELLO MARIA X   

116 TULLO ANNALISA X   

117 VALERIO GIOVANNIELLO ANNA X   

118 VERO OLIMPIA X   

119 VINO FRANCESCO X   

119 ZACCHEO GRAZIA X   

120 ZACCHEO VINCENZA X   

121 ZECCHINO GRAZIELLA X   
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Totale presenti: 119 

Totale assenti:      2 

 

Il Dirigente scolastico, prof.ssa Buono Angela, constatata la validità della seduta, dà inizio alla 

trattazione degli argomenti all’ordine del giorno; la verbalizzazione viene affidata alla prof.ssa 

Amendolagine Concetta.  

 

Punto 1 all’ o.d.g.: Saluto del Dirigente scolastico al Collegio. 
Il Dirigente scolastico saluta il Collegio, formula il proprio benvenuto ai nuovi docenti in servizio 

presso l’istituzione nel corrente anno scolastico e formula l’augurio di un buon anno scolastico. Il 

D.S. sottolinea il ruolo della scuola come comunità in cui i docenti devono essere costruttori di 

pace e per farlo è necessario educarsi all’ascolto, innanzitutto di noi stessi e poi dell’altro. Non si 

può costruire una comunità senza la capacità e la volontà di ascoltare i bisogni degli altri. i 

docenti hanno una grande responsabilità verso gli alunni e i genitori. Il loro compito richiede 

capacità di ascolto e di accoglienza, si devono curare le relazioni, a volte complesse e 

problematiche, con le famiglie e, soprattutto, si deve mantenere sempre viva la passione per il 

proprio lavoro, all’insegna della reciproca attenzione e del reciproco rispetto. Il D.S. chiede che 

venga aggiunto in coda un punto all’O.d.G.: proposta del Collegio al Consiglio di Istituto del 

terzo componente per il Comitato di Valutazione. Il collegio approva. 

Punto 2 all’ o.d.g.: Lettura e approvazione Verbale seduta precedente. 
Il D.S. chiede se il verbale del precedente C.d.D. svoltosi in data 26 giugno 2024,  pubblicato sul 

sito www.icdavanzatimastromatteo.edu.it, può essere messo ai voti per l’approvazione. Non 

essendo pervenute ulteriori osservazioni di integrazione e/o modifiche il Collegio approva 

all’unanimità.  

Punto 3 all’ o.d.g.: Suddivisione del periodo delle lezioni ai fini della valutazione. 

Il collegio all'unanimità approva la suddivisione del periodo delle lezioni, ai fini della 

valutazione, in due quadrimestri come da Delibera n. 01. 

      Punto 4 all’ o.d.g.: Nomina delegati del Dirigente scolastico: a. Collaboratore vicario e   

Collaboratori plesso Mastromatteo SSIG; b. Collaboratori responsabili di plesso S. 

Primaria via Tommaseo; c. Collaboratori responsabili di plesso S. Primaria plesso viale 

della Resistenza; d.Collaboratori responsabili di plesso S.Infanzia "Davanzati, via 

Tommaseo e Collaboratori responsabili di plesso S. Infanzia viale della Resistenza; e. 

Presidenti e segretari intersezione S. Infanzia; f. Presidenti e segretari interclasse S. 

Primaria. 

           Il Dirigente scolastico nomina i suoi delegati: il collaboratore-vicario e il secondo collaboratore, i 

collaboratori del plesso “Mastromatteo”; i collaboratori responsabili del plesso S. Primaria “via 

Tommaseo”, del plesso “viale Resistenza”. Specifica, inoltre, le funzioni dei delegati. Il Collegio 

prende atto, così come da Determina n. 01. 

Il D.S. nomina, altresì, il Responsabile di plesso S. Infanzia “via Tommaseo”, il Responsabile di 

plesso S. Infanzia “viale della Resistenza”. 

Il D.S. nomina, anche, i Presidenti e i Segretari di Intersezione della S. Infanzia dei plessi  di via 

Tommaseo e di viale della Resistenza, con relative funzioni; i Presidenti e i Segretari di 

Interclasse della S. Primaria dei plessi di via Tommaseo e di viale della Resistenza, con le relative 

funzioni. Il Collegio prende atto, così come da Determina n. 02. 

Punto 5 all’ o.d.g.: Proposte e/o conferme Referenti Dipartimenti disciplinari S.S.S. di I 

Grado.  

http://www.icforgesdavanzatimastromatteo.gov.it/
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Il Dirigente scolastico, acquisita la disponibilità dei docenti, nomina i Referenti di Dipartimento 

con la funzione di coordinare i lavori di Gruppo e curare i rapporti con lo stesso Dirigente. Il 

Collegio approva all’unanimità con Delibera n. 02. 

Punto 6 all’ o.d.g.: Proposte Referenti Dipartimenti disciplinari (Area linguistico-

espressiva/Logico-matematica) S. Primaria. 

Il Dirigente scolastico, acquisita la disponibilità dei docenti, nomina i Referenti di Dipartimento 

con la funzione di coordinare i lavori di Gruppo e curare i rapporti con lo stesso Dirigente. A tal 

proposito sottolinea l’importanza anche per la S.P. di avere delle figure di coordinamento. Il 

Collegio approva all’unanimità con Delibera n. 03. 

Punto 7 all’ o.d.g.: Criteri per l’assegnazione degli incarichi di attività aggiuntive A.S. 

2024/2025. 
In riferimento all’assegnazione degli incarichi per le attività aggiuntive previste dal PTOF, a.s. 

2024/2025, il D.S., considerata la necessità di garantire equità e trasparenza, propone i criteri così 

come da Delibera n. 04. 

Punto 8 all’ o.d.g.: Criteri per l’assegnazione delle ore eccedenti per copertura di ore 

disponibili per l’intero anno scolastico A.S. 2024/2025. 

In riferimento all’assegnazione delle ore eccedenti per copertura di ore disponibili per l’intero 

anno scolastico, considerata la necessità di garantire equità e trasparenza, propone i criteri così 

come da Delibera n. 05. 

Punto 9 all’ o.d.g.: Criteri nomina supplenti/sostituzione docenti assenti.  

Il D.S. espone i criteri per la nomina supplenti/sostituzione colleghi assenti così come da 

Delibera n. 06.  Il collegio approva all’unanimità. 

Punto 10 all’ o.d.g.: Nomina Referenti Continuità/Accoglienza/Orientamento fra i vari 

ordini di scuola. 

Il Dirigente scolastico procede con la nomina dei Referenti Accoglienza/ 

Continuità/Orientamento dei tre ordini di scuola, Infanzia, Primaria, Secondaria, dei quali 

faranno parte anche le docenti Coordinatrici per la Diversabilità, insegnante Piccinonna 

Vincenza, per la S. Primaria, prof.ssa Colasuonno Angela, per la S.S.S. di I Grado. Si 

propongono i componenti della S. Infanzia, della S. Primaria e della S.S.S. di I grado. Interviene 

l’ins. Lanzisera Emma che precisa che per quanto riguarda l’ins. De Liso, nominata per 

l’accoglienza S.I. plesso via Tommaseo, potrebbe esserci una sostituzione. Pertanto, si decide di 

indicare il componente della relativa commissione nel prossimo collegio. Il Collegio approva 

all’unanimità con Delibera n. 07. 

Punto 11 all’ o.d.g.: Nomina Referenti Registro on line. 

Il Dirigente scolastico propone per la S. Primaria, come referente del registro on line, il docente 

prevalente o esperto, impegnato anche su più classi; per la S.S.S. di I Grado, il Coordinatore di 

classe. In caso di mancata disponibilità dei docenti subentra il Dirigente scolastico e/o un suo 

collaboratore, con la funzione di coordinare i lavori durante gli scrutini. Il Collegio approva 

all’unanimità con Delibera n. 08. 

Punto 12 all’ o.d.g.: Accesso delle famiglie al Registro on line. 

Il Dirigente scolastico, per l’accesso delle famiglie al registro on line,  propone che questo sia 

sempre attivo,  tranne nei dieci giorni precedenti gli scrutini del 1^ e del 2^ quadrimestre. 

Collegio approva all’unanimità con Delibera n. 09. 

Punto 13 all’ o.d.g.: Individuazione Aree Funzioni Strumentali. 
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Il Dirigente scolastico invita il Collegio alla identificazione delle Aree delle Funzioni 

Strumentali. Si confermano, pertanto, l’Area 1: PTOF; Area 2: Sostegno al lavoro dei Docenti; 

l’Area 3: Interventi e servizi per gli studenti; l’Area 4: Realizzazione Progetti formativi d'intesa 

con Enti esterni. Il Collegio approva all’unanimità come da Delibera n. 10. 

Punto 14 all’ o.d.g.: Nomina Referenti Prove Invalsi. 

Il Dirigente scolastico designa i seguenti Referenti: per la S. Primaria, plesso di viale della 

Resistenza, la docente Mastrandrea Teresa, plesso viale della Resistenza; plesso via Tommaseo, 

la docente Alberga Isabella. Per la S.S.S. I Grado, il prof. Ranù Giuseppe. Il Collegio approva 

all’unanimità con Delibera n. 11. 

Punto 15 all’ o.d.g.: Criteri Visite guidate e viaggi di istruzione. 

Vengono esposti i Criteri per le Visite guidate e viaggi di istruzione, per i tre ordini di scuola. 

Vengono esposte le relative funzioni. Interviene l’ins. Mastrandrea che chiede di inserire tra i 

criteri per le visite e i viaggi della scuola primaria la stessa formula della S.S.I.G. con 

l’indicazione di un max di 3 uscite. Il Collegio approva all’unanimità con Delibera n. 12. 

 

Punto 16 all’ o.d.g.: Nomina Referenti Visite guidate e viaggi di istruzione. 

Il Dirigente scolastico conferma come Referente di Visite guidate e viaggi di istruzione la 

prof.ssa Minerva R.; come componenti la Commissione, la prof.ssa Contaldi per la S.S.S. I 

Grado; l’insegnante Mastrandrea Teresa per la S.P., mentre per la S.I., essendosi dimessa l’ins. 

Clemente Grazia, si decide di indicare il componente della relativa commissione nel prossimo 

collegio. Il Collegio approva all’unanimità, così come da Delibera n. 13. 

Punto 17 all’ o.d.g.: Nomina Commissione Prove comuni oggettive S.S.S. di I Grado. 

Il Dirigente acquisita la disponibilità dei docenti indica come componenti della 

Commissione/Referenti delle Prove comuni oggettive per la S.S.S. I Grado, i docenti, prof.ri: 

Andriola A., Tatulli A., Donati M., Stellacci M., Ranù G., definendone le funzioni. Si chiede la 

disponibilità della prof.ssa Liantonio quale componente per le prove comuni S.S.I.G., la quale 

accetta.. A tal proposito il D.S. precisa che, per quanto riguarda la Scuola Primaria, saranno i 

presidenti di Interclasse a coordinare la procedura di formulazione delle prove, per cui non vi sarà 

alcuna commissione.  Il Collegio approva all’unanimità con Delibera n. 14. 

 

Punto 18 all’o.d.g.: Nomina n. 03 Referenti coordinatori (uno per ogni ordine di scuola) di 

Educazione civica d’Istituto su proposta del Collegio. 

Il D.S. conferma, anche per l’anno scolastico 2024/2025, per ciascun ordine di scuola, un 

Referente coordinatore di Educazione civica d’Istituto per l’insegnamento trasversale 

dell’Educazione civica. Per la S. Infanzia la docente Morgese Francesca; per la S. Primaria la 

docente Saulle Pasqua; per la S.S.S di I grado la prof.ssa Del Vecchio Elvira. Il Collegio approva, 

così come da Delibera n. 15.  

 

Punto 19 all’o.d.g.: Nomina n. 02 Referenti  di ed. Civica S. Infanzia; Nomina n. 27 

Referenti S. Primaria,Nomina 18 Referenti S.S.S. I grado. 

Il D.S., circa le iniziative di sensibilizzazione alla cittadinanza responsabile, nomina per la S. 

Infanzia, per l’anno scolastico 2024/2025, le docenti Lanzisera Emma, Morgese Francesca. Il 

Collegio approva all’unanimità, così come da Delibera n. 16. Il D.S. dà lettura dei  Referenti per 

la S. Primaria. Il Collegio approva all’unanimità, così come da Delibera n. 17.Il D.S. riferisce 

che i referenti di ed. civica della S.S.I.G. saranno i coordinatori di ciascuna classe e dà lettura 

delle relative funzioni. Il Collegio approva all’unanimità, così come da Delibera n. 18. 
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Punto 20 all’ o.d.g.: Nomina Gruppo GLI. 

Il Dirigente scolastico designa i componenti il Gruppo di lavoro GLI, con le relative funzioni, 

così come da Determina n. 03. Il Collegio prende atto. 

Punto 21 all’ o.d.g.: Nomina Commissione Elettorale. 

Il Dirigente scolastico designa i componenti la Commissione Elettorale, ne specifica le funzioni, 

soffermandosi sulle fasi delle Operazioni preliminari, Operazioni elettorali ed  Operazioni di 

scrutinio. Il Collegio approva all’unanimità, così come da Delibera n. 19.  

Punto 22 all’ o.d.g.: Nomina Nucleo Interno di Valutazione A.S. 2024/2025. 

 Il D.S. nomina la prof.ssa Amendolagine Concetta per l’elaborazione del Piano di Miglioramento 

e i componenti del Nucleo interno di valutazione, previsto dalla Direttiva n.18 del 18.09.2014, 

con i relativi compiti, che il Collegio approva all’unanimità, così come da Delibera n. 20. 

Punto 23 all’ o.d.g.: Proposte per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della 

Religione cattolica. 

Per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione cattolica, si definiscono le 

proposte per l’attività alternativa. Il Collegio approva all’unanimità con Delibera n. 21. 

Punto 25  all’ o.d.g.: Individuazione tutor docenti neoassunti. 

In relazione a questo punto all’o.d.g., il D.S. designa i docenti che svolgeranno la funzione di 

tutor in questo anno scolastico, così come da Determina 4. Il collegio prende atto. 

Punto 26 all’ o.d.g.: Orario di ricevimento genitori; 

Il Collegio docenti, su proposta del Dirigente scolastico, per favorire un rapporto efficace con le 

famiglie e gli studenti, delibera le proposte di orario di ricevimento genitori per la S.I., S.S.S. di I 

Grado e per la S. Primaria, così come da Delibera n. 22. Il Collegio approva all’unanimità. 

Punto 26 all’ o.d.g.: Nomina Comitato di Valutazione A.S.2024/25, 2025/26, 2026/27. 

Il Dirigente conferma, per il corrente anno scolastico, il Comitato di Valutazione del precedente 

anno scolastico. Nello specifico: l’ins. Piccinonna Vincenza per la S.P., la prof.ssa Andriola Anna 

per la S.S.I.G. Sarebbe opportuno che ne facciano parte i docenti dei tre ordini di scuola. Poiché  

non è presente il docente della scuola dell’Infanzia si chiede al Collegio di formulare un ventaglio 

di nomi sui quali il Il consiglio d’Istituto possa esprimersi. Vengono indicati tre nominativi: ins. 

Morgese, ins. Lanzisera, ins. Clemente su quali il C.d.I. si esprimerà. Il Collegio dei docenti 

conferma all’unanimità la designazione delle docenti Piccinonna e Andriola quali membri del 

Comitato di Valutazione per il triennio 2024/25, 2025/26, 2026/27, così come da Delibera n. 23. 

Punto 27 all’ o.d.g.:Comunicazioni 

Non essendoci ulteriori comunicazioni, esaurita la trattazione dei punti all’o.d.g., in modalità a 

distanza, la seduta è tolta alle ore 18.03 

 
Il Segretario                            Il Presidente 

     prof.ssa Amendolagine Concetta                                                       prof.ssa Angela Buono 
                  Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 

                sensi dell’art.3,comma 2, del D.Lgs. n. 39/93                                                                                                        sensi dell’art.3,comma 2, del D.Lgs. n. 39/93 


